 FISA DISCIPLINEI 1 Date despre program 1 1 Institutia de învatamânt superior Universitatea Spiru Haret 1 2 Facultatea ?tiin?e Economice 1 3 Departamentul ?tiin?e Economice 1 4 Domeniul de studii Management 1 5 Ciclul de studii Licenta 1 6 Programul de studii/Calificarea Management/Licentiat în stiinte economice 2 Date despre disciplina 2 1 Denumirea disciplinei Bazele Informaticii 2 2 Codul disciplinei L SE/MGM/1/1/05 2 3 Titularul activitatilor de curs Prof univ dr Mare? Marius Daniel 2 4 Titularul activitatilor de seminar Prof univ dr Mare? Marius Daniel 2 5 Anul de studiu 1 2 6 Semestrul 1 2 7 Tipul de evaluare Pv 2 8 Regimul disciplinei O 3 Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice) 3 1 Numar de ore pe saptamâna 3 din care: 3 2 curs 1 3 3 seminar/laborator 2 3 4 Total ore din planul de învatamânt 42 din care: 3 5 curs 14 3 6 seminar/laborator 28 Distributia fondului de timp ore Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite 25 Documentare suplimentara în biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe teren 15 Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri 10 Tutoriat Examinari 2 Alte activitati 6 3 7 Total ore studiu individual 58 3 9 Total ore pe semestru 100 3 10 Numar de credite 4 Total ore studiu individual = 25 ore x 4 nr de credite - 42 total ore pe semestru = 58 ore 4 Preconditii (acolo unde este cazul) 4 1 de curriculum * Absolventi de liceu 4 2 de competente * Nu sunt necesare competente specializate de lucru pe calculator 5 Conditii ( acolo unde este cazul) 5 1 de desfasurare a cursului * Prelegerile se desfasoara în sali cu acces la internet si cu echipament de predare multimedia * Studentul foloseste la curs materialul bibliografic recomandat 5 2 de desfasurare a seminarului/laboratorului * Seminariile se desfasoara în sali cu acces la internet pentru a permite lucrul dinamic si pe echipe * Studentul foloseste la seminar materialul bibliografic recomandat 6 Competentele specifice acumulate Competente profesionale * Cunoasterea aspectelor teoretice referitoare sistemele electronice de calcul * Cunostinte referitoare la sistemele de operare - lucrul cu sistemul de operare Microsoft Windows * Cunostinte referitoare la diferitele tipuri de limbaje de programare * Cunostinte referitoare la retelele de calculatoare (internet, intranet etc ) * Lucrul cu programe de birotica (editoare de texte, aplicatii pentru calcul tabelar, realizarea de prezentari etc ) Competente transversale * Intelegerea modului in care informatica este utilizata în domeniul economic în general, si in alte domenii de activitate 7 Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate) 7 1 Obiectivul general al disciplinei Cursul Bazele informaticii îsi propune drept obiectiv principal sa "înarmeze" studentii în economie, viitorii manageri organizationali si specialisti în marketing cu elementele de baza ale prelucrarii automate a datelor, cunoasterea si aprofundarea notiunilor privind sistemele electronice de calcul, urmarind întregirea cunostintelor aplicate economic si dezvoltarea abilitatilor practice În urma parcurgerii cursului Bazele informaticii, se va produce o percepere corecta a conceptelor, tehnicilor, instrumentelor, metodelor de prelucrare automata a datelor economice, o utilizare competenta a unui echipament de calcul, a retelelor de calculatoare, a Internetului Cunoasterea principalelor forme de interconectare a sistemelor electronice de calcul, a arhitecturii retelelor, componentelor hardware si software, vor dezvolta abilitatile prin care persoana se adapteaza la cerintele impuse de competitia pe piata muncii, ce presupun preocupari permanente pentru învatarea continua si dezvoltarea profesionala 7 2 Obiectivele specifice Însusirea de catre studenti a conceptelor de baza privind sistemele electronice de calcul, sisteme de operare, re?ele de calculatoare, programe de birotica Prezentarea calculatoarelor personale urmareste aspectele functionale si relationale ale acestora, atât din punct de vedere hardware, cât si software, oferind totodata fundamentarea conceptelor de baza necesare în utilizarea lor În final, sunt prezentate retelele de calculatoare (principiul de functionare, tipuri de retele de calculatoare, structuri de retele locale), reteaua Internet si modul de realizare a paginilor Web utilizând limbajul HTML Operarea profesionala cu cele mai cunoscute instrumente ale informaticii utilizatorului final - instrumentele Office de redactare a textului (Word 2010) si de procesare si de calcul tabelar; Modelarea problemelor economice prin calculul tabelar, interogarea bazelor de date, sintetizarea informatiei, prezentarea acesteia în forma grafica, simularea, optimizarea si previziunea datelor (Excel 2010); Realizarea unor aplicatii economice utilizând produsul Excel, urmarind construirea unui sistem relational comunicational si de decizie în cadrul unei organizatii orientate spre nevoile clientului, motivarea si satisfacerea angajatilor prin utilizarea calculatoarelor personale 8 Continuturi 8 1 Curs Metode de predare Observatii Cursul 1 (2 ore) Sisteme informatice - notiuni introductive Codificarea datelor Universul notiunilor specifice Informatie, cunostinta, data Managementul informatiei Definirea si fundamentarea notiunilor de sistem informational, sistem informatics Reprezentarea interna a datelor Prelegeri, discutii, raspunsuri la intrebari Cursul 2 (2 ore) Arhitectura sistemelor de calcul Procesul de prelucrare automata a datelor Arhitectura generala a unui sistem electronic de calcul Clase si familii de calculatoare Arhitectura unui calculator personal Prelegeri, discutii, raspunsuri la intrebari Cursul 3 (2 ore) Sisteme de operare - Microsoft Windows Functiile si structura de baza ale unui sistem de operare Sistemul de operare Windows Structura ferestrelor Managementul componentelor sistemului de operare si controlul accesului utilizatorului Organizarea datelor în procesul de prelucrare Prelegeri, discutii, raspunsuri la intrebari Cursul 4 (2 ore) Retele de calculatoare Internet Clasificarea si topologia retelelor Arhitectura unei retele de sisteme electronice de calcul Sistemul VSAT o alternativa de comunicatie Modelul Client/Server Geneza retelei Internet Servicii Internet Navigarea pe reteaua Internet Prelegeri, discutii, raspunsuri la intrebari Cursul 5 (2 ore) Editoare de texte - Microsoft Word Procese informationale Procesorul de texte Word Procesarea de texte si a documentelor Organizarea logica a unui document Prelegeri, discutii, raspunsuri la intrebari Cursul 6 (2 ore) Aplicatii pentru calcul tabelar - Microsoft Excel Foaia de calcul si valentele sale informationale Introducerea datelor, organizarea, prelucrarea multipla a acestora Tipuri de functii predefinite existente în Excel Prelegeri, discutii, raspunsuri la intrebari Cursul 7 (2 ore) Realizarea de prezentari - Microsoft Powerpoint Realizarea reprezentarilor grafice complexe Instrumentul multimedia de realizare a prezentarilor PowerPoint Prelegeri, discutii, raspunsuri la intrebari Bibliografie Bibliografie obligatorie 1 Mares Marius Daniel, Mares Valerica, Mihai Gabriel, Informatica generala, Editura Fundatiei România de Mâine, Bucuresti, 2008 2 Mares Marius Daniel, Mares Valerica, Mihai Gabriel, Fundamentele informaticii, Editura Fundatiei România de Mâine, Bucuresti, 2008 3 Mares Marius Daniel, Fusaru Doina, Mihai Gabriel, Office XP - Instrumente birotice, Editura Fundatiei România de Mâine, Bucuresti, 2009 4 www microsoft ro 5 Windows 7, Windows 8 1, Windows 10 , Windows Home, Windows Pro, Windows Mobile 6 Office 365 Personal, Microsoft Office 2016 7 Office 2016 Profefessional, Office 2016 pentru acasa Bibliografie suplimentara 1 Greg Perry, Microsoft Office 2007 5 In 1 Word, Excel, Powerpoint, Outlook, Onenote, Editura Teora, Bucuresti, 2008 2 Silvia Curteanu, Excel prin exemple, Editura Polirom, Iasi, 2008 3 Start in Windows 8, Editura 3D Media Communication 2014 4 Ubuntu Made Easy: A Project-Based Introduction to Linux 2012 8 2 Seminar/laborator Metode de predare Observatii Laboratoarele 1-4 (8 ore) Arhitectura sistemelor de calcul Echipamente periferice Prezentari practice, lucru pe calculator Laboratoarele 5-6 (4 ore) Limbaje de programare Sisteme de operare - Microsoft Windows Prezentari practice, lucru pe calculator Laboratoarele 7-8 (4 ore) Retele de calculatoare Internet Prezentari practice, lucru pe calculator Laboratoarele 9-10 (4 ore) Editoare de texte - Microsoft Word Prezentari practice, lucru pe calculator Laboratoarele 11-12 (4 ore) Aplicatii pentru calcul tabelar - Microsoft Excell Prezentari practice, lucru pe calculator Laboratoarele 13-14 (4 ore) Realizarea de prezentari - Microsoft Powerpoint Prezentari practice, lucru pe calculator Bibliografie 1 Mares Marius Daniel, Mares Valerica, Mihai Gabriel, Informatica generala, Editura Fundatiei România de Mâine, Bucuresti, 2008 2 Mares Marius Daniel, Mares Valerica, Mihai Gabriel, Fundamentele informaticii, Editura Fundatiei România de Mâine, Bucuresti, 2008 3 Mares Marius Daniel, Fusaru Doina, Mihai Gabriel, Office XP - Instrumente birotice, Editura Fundatiei România de Mâine, Bucuresti, 2009 4 www microsoft ro 5 Windows 7, Windows 8 1, Windows 10 , Windows Home, Windows Pro, Windows Mobile 6 Office 365 Personal, Microsoft Office 2016 7 Office 2016 Profefessional, Office 2016 pentru acasa 8 Greg Perry, Microsoft Office 2007 5 In 1 Word, Excel, Powerpoint, Outlook, Onenote, Editura Teora, Bucuresti, 2008 9 Silvia Curteanu, Excel prin exemple, Editura Polirom, Iasi, 2008 10 Start in Windows 8, Editura 3D Media Communication 2014 11 Ubuntu Made Easy: A Project-Based Introduction to Linux 2012 9 Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii epistemice, asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului Studentii de la specializarea Management care urmeaza cursul Bazele informaticii, pe langa cunostintele teoretice si abilitatile practice legate de informatica dobandite, vor fi capabili sa utilizeze programe specializate de birotica utilizate in majoritatea domeniilor de activitate Astfel, absolventii specializarii Management vor avea sansa sa se integreze mai bine dupa terminarea studiilor, gasindu-si mai usor un loc de munca in domeniu 10 Evaluare Tip activitate 10 1 Criterii de evaluare 10 2 Metode de evaluare 10 3 Pondere din nota finala 10 4 Curs Notele obtinute la testele periodice sau partiale Elaborarea de referate si eseuri Teste-grila pe platforma BlackBoard 10% Notele obtinute la testele periodice sau partiale Teste-grila pe platforma BlackBoard si/sau rezolvarea de subiecte clasice 10% Nota acordata la examinarea finala Teste-grila pe platforma BlackBoard si/sau rezolvarea de subiecte clasice 80% 10 5 Seminar/laborator Testarea continua pe parcursul semestrului la seminar Elaborarea de referate si eseuri Teste-grila pe platforma BlackBoard 10 6 Standard minim de performanta: Cunoasterea si întelegerea continutului cursurilor la nivelul ideilor esentiale? *??Întocmirea referatului sau a eseului ales din tematica administrata si/sau *??Rezolvarea a cel putin a 2 subiecte din 3 în cadrul examenului scris sau ?raspunsul corect la 5 teste-grila din 10 teste-grila 10 7 Standard de performanta (pentru nota 10): *?Cunoasterea si întelegerea integrala a continutului cursurilor *?Întocmirea si prezentarea referatului sau a eseului ales din tematica administrata si/sau *?Abordarea tuturor subiectelor din cadrul examenului scris sau raspunsul corect la toate testele-grila Data completarii: Semnatura titularului de curs, Semnatura titularului de seminar, Data avizarii în departament Semnatura sefului de departament 